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现场确认用户（即高校登录用户，登陆用户名及密码同试讲高校管理用户原始信息见QQ群共享）
一、登录系统
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1、登录网址为：http://www.jszg.edu.cn/login/frontLogin.jsp
输入认定机构设置的现场确认用户名、登录密码和验证码即可登录信息系统进行现场确认工作。

二、网报申请信息确认

点击“网报申请信息确认”，则显示该现场确认用户下所有需要进行确认或已经经过该确认用户确认过的申请人信息列表，如下图所示：
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在该申请人信息列表中，可以设置查询条件，查询需要的申请人信息。如需显示所有申请人的信息，点击“全部”按钮即可。

1、数据状态

由于现场确认用户分为“机构用户”和“学校用户”两种，不同类型的现场确认用户可以操作的数据状态也不同。

“机构用户”类型的现场确认用户可以为所属认定机构做申请人申请材料的初审，可以操作的数据状态包括“网报未确认”、“申请材料不全”、“待审核”、“审核通过未编号”、“认定未通过”；

“学校用户”类型的现场确认用户没有初审权限，可以操作的数据状态只包括“网报未确认”、“申请材料不全”、“待审核”。

点击该列表中某个申请人，即可查看该申请人的详细信息，进行现场确认工作。如下图所示：
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点击“查看历史”，可以看到该申请人现场确认的历史审核信息。
2、现场确认机构意见
现场确认机构意见与数据状态一一对应，根据“机构用户”和“学校用户”拥有的权限不同，现场确认用户看到界面也不一样。
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（1）机构用户。如下图所示：
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（2）学校用户。如下图所示：

· “网报未确认”：申请人网上报名后未到现场提交申请材料和确认网上申报信息时，现场确认人员对其选择“网报未确认”。此意见在确认前为默认状态。

· “待审核”：经申请人和现场确认工作人员共同确认，申请人网上填报信息准确、申请材料齐全时，现场确认人员对其选择“待审核”，并同时打印受理凭证给申请人。

· “申请材料不全”：经申请人和现场确认工作人员共同确认，申请人网上填报信息准确，但申请材料不全时，现场确认人员对其选择此意见，并同时打印受理凭证给申请人。选择此意见时，需同时在下面的“所缺材料”中填写详细说明，以备认定机构根据实际情况催促申请人按时补齐申请材料。如下图所示：
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· “审核通过，暂不生成证编号”：该意见仅当现场确认用户为“机构用户”时可用。经现场确认后，经过审核，认定机构认为申请人符合认定条件时选择此意见。

· “认定未通过”：该意见仅当现场确认用户为“机构用户”时可用。经现场确认后，经过审核，认定机构认为申请人不符合认定条件时选择此意见。

3、导出网报数据

现场确认工作人员可以将本确认点的网报数据以excel数据表格形式导出，供现场确认时使用。在网报申请信息确认界面中有“导出查询数据”和“导出全部数据”按钮，可以根据实际需要查询后导出或全部导出确认点的网报数据。点击“导出查询数据”或“导出全部数据”按钮，弹出界面如下图所示：
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点击“下载数据包”，弹出导出字段选择界面，如下图所示：
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其中姓名、性别、出生年月、民族、证件号码、申请资格种类、任教学科、证书编号、认定机构9个字段默认出现在右侧选中区域，其他数据字段可以根据需要再选择。选择好要导出的数据字段后，点击“导出”按钮，保存导出的数据文件即可。

4、网报数据快速确认

在网报申请数据确认数据列表中，根据现场确认用户的不同类型，提供了快速修改申请人数据状态，完成确认工作的功能按钮。对于认定机构作为现场确认用户的，其网报申请数据确认界面如下图所示：
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对于高校等非认定机构作为现场确认用户的，其网报申请数据确认界面如下图所示：
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现场确认工作人员可以根据实际情况，打开申请人详细信息进行确认，也可在网速较慢、确认人数较多的情况下，在核对申请人提交的申请材料后，直接在列表中选择要确认的申请人，根据操作的权限点击“待审核”、“认定未通过”、“审核通过，暂不生成证书编号”按钮，在系统中完成对申请人的现场确认操作。该操作可以一次选择多个申请人进行批量处理操作。
三、其他网报数据查询

点击“其他网报数据查询”，可以查看所属认定机构所有的网报数据，如下图所示：
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点击信息列表中某个申请人信息，可以查看其个人的详细信息以及其选择的现场确认点信息，可以为走错确认点的申请人提供帮助和指导。
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四、打印受理凭证


现场确认工作人员可以根据现场确认的需要，打印出空白的受理凭证，供现场确认时手工填写后使用。点击“打印受理凭证”，如下图所示：
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点击“打印”按钮，即可打印空白受理凭证。

五、帮助

提供现场确认用户操作使用手册，供现场确认工作人员下载使用。点击“帮助”，弹出现场确认人员操作使用手册下载对话框，即可下载手册使用。

